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1. Uldosa
1.1 Vahetu juht:

Pédstetoo bliroo juhataja

1.2 Asendaja:
nounik

Viljuht, pédstetoo biiroo peaspetsialist, padstetod biiroo

1.3 Keda asendab: Vilijuht

1.4 Juhindub:

Eesti Vabariigi Oigusaktidest, Padsteameti peadirektori ja
keskuse juhi kdskkirjadest ning kéesolevast ametijuhendist

1.5 Eritingimused:

Ametikohal kohaldatakse valveaega

2. Ametikoha eesmirk

2.1 Viljuhtide grupi juhi ametikoha eesmirk on pééstetod I ja II juhtimistasandi teenuse tagamine
ja arenduste elluviimine Lduna pédstekeskuse tasandil ning vélijuhtide grupi valmisoleku korral-
damine ja selle teenistusliku jdrelevalve teostamine ning pédstetdo II tasandi juhtimise tagamine.

3. Teenistuskohustused ja soovitud tulemus

TEENISTUSKOHUSTUS

SOOVITUD TULEMUS

3.1 Tagab viljuhtide grupi valmisoleku ning
teostab jédrelevalvet grupi tegevuse ja to0-
tilesannete taitmise (ile.

Pééstetoo tegemiseks ja juhtimiseks (I tasand) on
O00pédevaringne valmisolek tagatud vastavalt keh-
testatud korrale ja tookorraldusjuhendist tulene-
vad iilesanded on tdidetud.

3.2 Korraldab ja vastutab vilijuhtide grupi t66-
aja planeerimise ning II tasandi juhtimistee-
nuse katkematu valmisoleku eest.

Tooks vajalikud tingimused ja toovahendid on
tagatud (sh to0ajagraafik, puhkuste ajakava ja
toOajaarvestuse tabelid on koostatud).

3.3 Kaardistab vilijuhtide grupi teenistujate
koolitusvajadused, tagab tingimused erialaseks
viljadppeks ja osaleb koolitusprotsessis.

Viljadppe ldbiviimiseks on tingimused tagatud,
véljadpe tommub plaanipdraselt ja kvaliteetselt
ning ettepanckud koolitustellimuse kohta on
esitatud.

3.4 Osaleb pédstetod biiroo tooplaani koosta-
misel, korraldab selle tiitmist oma vastutusalas
ning teostab jarelevalvet selle tditmise iile.

Tooplaanis kajastatud iilesanded ja tegevused on
teostatud ja tdidetud.

3.5 Teostab teeninduspiirkonnas paistetdod
kvaliteedi hindamist, korraldab siindmuste
analiiiside koostamist ja teeb vajadusel ette-
panekud teenuse paremaks korraldamiseks.

Pédstetdo (sh juhtimisteenuse) kvaliteet on hinna-
tud, probleemide vOi puuduste kohta muudatus-
ettepanekud esitatud ning analiiiisid koostatud.

3.6 Tagab pééstetod dokumentatsiooni koosta-
mise, muutmise ja sdilitamise ning teeb vaja-
dusel ettepanekuid nende muutmiseks.

Dokumentatsioon on korrektselt koostatud, téi-
detud, kaasajastatud ja séilitatud (sh operatiiv-
plaanid, operatiivkaardid, vesivarustuse andme-
baasid jms).
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3.7 Kasutab péadstetod valdkonna rakendus-
programme ja teostab jérelevalvet nende
taitmise ile.

Operatiivset valmisolekut ja péastesiindmuseid
puudutavad andmed on odigeaegselt ja nduetele
vastavalt sisestatud.

3.8 Reageerb siindmustele vastavalt vilja-
soidukorrale voi kdrgema juhtimistasandi kor-
raldusele ja juhib pééstetoid.

Stindmustele on reageeritud vastavalt valjasdidu-
korrale ja juhenditele ning paistetood on juhitud.

3.9 Osaleb kriisideks valmisoleku planee-
rimisel vastavalt oma vastutusalale ja regio-
naalse staabi t60s staabi reservkoosseisu
kuulumise kaudu.

Kriisiks valmisolek ja staabi koosseisu kaasumine
on tagatud ning staabitdds osaletud.

3.10 Haldab regiooni péésteressursside val-
misolekut ja paiknemist ning teeb vajadusel
muudatusi  minimaalse  valmisoleku  taga-
miseks.

Regiooni péisteressursside valmisolek on tagatud
vastavalt kehtestatud kriteeriumitele.

3.11 Tunneb teeninduspiirkonna olulisemate
riskiobjektide operatiivtaktikalisi eripérasid,
on kursis teeninduspiirkonna teedevorgu ja
vesivarustus voimaluste ga.

Teeninduspiirkonda puudutava infoga on tut-
vutud, see on talletatud ning infot on kasutatud
teenistusiilesannete tiitmisel.

3.12 Korraldab paistealaseid koolitusi, dppu-
seid ja praktilisi harjutusi voi osaleb nendel.

Koolitused, oppused ja harjutused on toimunud ja
nendel osaletud.

3.13 Teostab teenistuslikku jérelevalvet pais-
tekomandode valmisoleku, varustuse ja teh-
nika lle ning todkorraldusjuhendist tulenevate
tilesannete tditmise Tile.

Teenistuslik jirelevalve padstekomandodes on
teostatud.

3.14 Kogub teenuse osutamise kohta andmeid
ja analiilisb pédsteteenuste kvaliteedi hinda-
mist pédstekeskuses.

Teenuse kvaliteedi parendamiseks on tehtud
ettepanekud lihtudes kogutud andmete analiiii-
sist.

3.15 Osaleb ennetustdos.

Ennetusto6 projektides on osaletud vastavalt

ennetustod plaanile.

3.16 Téidab vahetu juhi antud ja kdesolevast
ametjuhendist mittetulenevaid iihekordseid
teenistusiilesandeid.

Vahetu juhi antud iihekordsed teenistusiilesanded
on tdidetud. Viljuhtide grupi t66 on korraldatud
ja toimib torgeteta.

4. Ametikoha tiitjal on digus:

4.1 esindada Padsteametit oma vastutusala iilesannete tiitmisel;
4.2 saada teenistusiilesannete tditmiseks Padsteameti struktuuriiiksustelt vajalikku nformatsiooni,

selgitusi ning dokumente;

4.3 saada teenistuseks vajalikku ametialast tdiendkoolitust;
4.4 juhtida vahetu juhi tdhelepanu ametijuhendijirgsete pohiiilesannete tditmise takistustele ja nende

pOhjustele;

4.5 saada oma lilesannete tditmiseks vajalikke toGvahendeid ning kasutada Pédédsteameti vara ja

vahendeid vastavalt kehtestatud korrale;

4.6 keelduda ebaseaduslike korralduste ning iilesannete tditmisest;
4.7 teha ettepanekuid vahetule juhile to6korralduse parendamiseks.

5. Ametikoha tiitja vastutab:

5.1 ametjjuhendiga ja teiste tookorralduslike

regulatsioonidega pandud teenistuskohustuste

nduetekohase, Oiguspdrase ja digeaegse tditmise eest;
5.2 vahetu juhi antud seaduslike korralduste ja iilesannete nduetekohase, Oiguspdrase ja Oigeaegse

taitmise eest;

5.3 valdkonda reguleerivate Oigusaktide nduetekohase tiitmise eest;
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5.4 teenistusiilesannete tiitmisel teatavaks saanud konfidentsiaalse nfo kaitsmise ja hoidmise eest;

5.5 ametialasest iileastumisest voi muudest Gigusrikkumistest vahetu juhi viivitamatu informeerimise
eest;

5.6 tema kasutusse antud riigivara heaperemeheliku kasutamise ning dokumentide korrasoleku ja
sdilimise ning nende tagastamise eest teenistussuhte Idpetamisel;

5.7 téokorra, ohutustehnika- ja tuleohutusnduete ning teistest teenistust reguleerivatest eeskirjadest
ja juhenditest kinnipidamise eest.

6. Ametikohal tootamiseks esitatavad nouded:

6.1 Haridus: vastavalt siseministri méidrusele ,Pdisteteenistujate kutsesobivuse
nduded, sealhulgas flilisilise ettevalmistuse, hariduse- ja tervise-
nouded*.

6.2 Tookogemus: eelnev tookogemus pédstetdod valdkonnas vdhemalt 3 aastat, pddstetdod
juhtimise kogemus.

6.3 Teadmised: asutuse tegevusvaldkonda ja oma todvaldkonda reguleerivate Oigus-

aktide tundmine, juhtimis- ja planeerimisalased teadmised, piésteala
valdkondade hea tundmine.

6.4 Arvutioskus: ametikohal vajalike {ilesannete tditmiseks teksti- ja andmetdotlus-
programmide ning valdkonnas kasutatavate infosiisteemide kasutamise
oskus.

6.5 Keeleoskus: eesti keele valdamine korgtasemel ja {ihe vodrkeele valdamine
viahemalt kesktasemel

6.6 Isikuomadused: hea suhtlemis- ja viljendusoskus; mtellektuaalne voimekus, sealhulgas

olulise eristamise oskus ning analiilisivdoime; kohusetunne, otsustus- ja
vastutusvoime, sealhulgas kohustuste tipne tditmine; vastutus oma
kohustuste tditmise, selle kvaliteedi ja tulemuslikkuse eest; algatus-
voime ja loovus, sealhulgas uute lahenduste véljatGtamisel ning nende
rakendamisel t00sse; iseseisva t00- ja meeskonnatod oskus; ausus,
korrektsus, usaldusvédidrsus ja lojaalsus; hea enesevdljendusoskus nii
kirjas kui kones.

6.7 Muu: vahemalt B-kategooria mootorsdiduki juhtimisdigus ja alarmsodiduki-
juhi pddevuse omamine.
6.8 Tervisenduded: vastavus padsteteenistuja Il grupi tervisenduetele.

7. Ametijuhendi muutmine

7.1 Ametijjuhend voi selle muudatus joustub selle kinnitamisel.

7.2 Ametjuhendit voib muuta juhtudel, kui muudatuse aluseks on kehtivad oigusaktid voi vajadus
t60d asutuses iimber korraldada.

7.3 Ametjuhendit vOb muuta teenistyja ndusolekuta, kui ei muutu ametikoha eesmirk,
pohifunktsioon(id), ndutav erialane ettevalmistus, teenistuja palk ega suurene oluliselt
teenistuskohustuste maht.

7.4 Ametijuhend allkirjastatakse digitaalselt DHS-s.

Kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga ja kohustun seda tiitma.
Alkirjastatakse digitaalselt
Teenistyja: Aleksandr Iljin




